
 

วธีิการตัง้ค่าการใช้งานอีเมล์ด้วยโปรแกรม 

 Microsoft Outlook 2007 & 2010 & 2013 

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Outlook 2007 หรือ 2010 หรือ 2013 

 
2. กด Yes จากนัน้กดปุ่ ม Next> 

 



 

3. เลือก Manually configure server settings or additional server types 

จากนัน้กดปุ่ ม Next> 

 
4. เลือก service เป็น Internet E-mail (Connect to POP or IMAP server to send and 

receive e-mail messages.) จากนัน้กดปุ่ ม Next> 

 



 

5. ตัง้ค่า E-mail Account 

✓ ใส่ช่ือ E-mail account  

✓ ใส่ username และ password 

✓ ใส่ค่า Incoming mail server และ Outgoing mail server โดยใช้ช่ือแยกตาม 

Domain Email และ Site ในตารางดงันี ้

 
 

จากนัน้กด More Setting… 

 
 

 



 

6. กดแถบ Outgoing Server 

✓ กดเลือกใช้งาน My outgoing server (SMTP) requires authentication 

 
7. กดแถบ Advanced 

✓ เปล่ียน Server Port Numbers ของ Incoming server (POP3): เป็น port  995 

✓ เลือกใช้งาน This server requires an encrypted connection (SSL) 

✓ เปล่ียน Server Port Numbers ของ Outgoing server (SMTP): เป็น port  587 

✓ เลือกใช้งาน Use the following type of encrypted connection  เป็น  TLS 

 



 

8. กด Next เพ่ือท าการ Test Account Settings  

เม่ือ All tests completed successfully ให้กด close และ กด Finish 

 
 

 


