
 
 
 
 
 
 
 
 
คู่มอืการใช้ระบบ HRMS (ON WEB) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนเขา้สู่หนา้เมนูระบบ HRMS 

เขา้ไปท่ี Web Browser แลว้

พิมพ ์http://onlineapp.advanceagro.net/hrms/
 

 จะเขา้สู่หนา้ Login 

 
 
 
เม่ือ Login เขา้มาแลว้จะปรากฏช่ือพนกังานท่ี Login เขา้มา ตามตวัอยา่งดา้นล่าง  

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขออนุญาตลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คลิกเลือกเมนู “ขออนุญาตลา” 

 
 
 

คลิกท่ีปุ่ม “ขออนุญาตลา” 

 
 
 
 



กรอกรายละเอียดการลา แลว้กดปุ่ม SAVE 

 
 
 
เม่ือทาํรายการเสร็จ จะปรากฏรายการท่ีทาํท่ีหนา้น้ี 

 
 



เม่ือตอ้งการยกเลิกรายการใหค้ลิกท่ี Cancel 

 
 
 
จะมีหนา้ต่างยนืยนัการยกเลิก ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่ม OK ถา้ไม่ตอ้งการใหก้ด Cancel 

 
 
 

เม่ือกด OK เพื่อยนืยนัการยกเลิกรายการแลว้ สถานะจะถูกเปล่ียนเป็น Cancel 

 



คลิกท่ีปุ่ม Home เพื่อกลบัสู่หนา้หลกั  

 

 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนการขอทาํงานวนัหยุด  
ขั้นตอนขอเข้ารับการอบรม  
ขั้นตอนขอทาํงานล่วงเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



คลิกเลือกเมนู “ขอทาํงานวนัหยดุ ขอเขา้รับการอบรม” 

 
 
 

คลิกท่ีปุ่ม “ขอทาํงานวนัหยดุ,เขา้รับการอบรม” 

 
 
 
 



กรอกรายละเอียดต่าง ๆ  

 
 
เลือกวนัท่ีและใส่เหตุผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เม่ือทาํรายการเสร็จ จะปรากฏรายการท่ีทาํท่ีหนา้น้ี เม่ือตอ้งการยกเลิกรายการใหค้ลิกท่ี Cancel 

  
 
จะมีหนา้ต่างยนืยนัการยกเลิก ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่ม OK ถา้ไม่ตอ้งการใหก้ด Cancel 

 
 
 

เม่ือกด OK เพื่อยนืยนัการยกเลิกรายการแลว้ สถานะจะถูกเปล่ียนเป็น Cancel 

 



 
คลิกท่ีปุ่ม Home เพื่อกลบัสู่หนา้หลกั 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอแลกวนัทาํงาน  
ขั้นตอนการขอแลกเสาร์หยุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คลิกเลือกเมนู “ขอแลกวนัทาํงาน ขอแลกเสาร์หยดุ” 

 
 

คลิกท่ีปุ่ม “ขอแลกวนัทาํงาน,วนัเสาร์หยดุ” 

 
 
 
 



เลือกประเภทการแลก ( Step การแลกวนัทาํงานจะเหมือนกนัทุกประเภท) 

 
 
หลงัจากเลือกประเภทแลว้ ใหเ้ลือกวนัท่ีจะหยดุ 

 
 
 
 
 
 



 
จะเขา้มาท่ีหนา้ใหเ้ลือกวนัท่ีจะนาํมาแลก 

 
 
 
จากนั้นระบุเหตุผล และกดปุ่ม SAVE  

 
 
 
เม่ือทาํรายการเสร็จ จะปรากฏรายการท่ีทาํท่ีหนา้น้ี เม่ือตอ้งการยกเลิกรายการใหค้ลิกท่ี Cancel 

 



 
จะมีหนา้ต่างยนืยนัการยกเลิก ถา้ตอ้งการยกเลิกใหก้ดปุ่ม OK ถา้ไม่ตอ้งการใหก้ด Cancel 

 
 
 

เม่ือกด OK เพื่อยนืยนัการยกเลิกรายการแลว้ สถานะจะถูกเปล่ียนเป็น Cancel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คลิกท่ีปุ่ม Home เพื่อกลบัสู่หนา้หลกั 

 
 

 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการแก้ไข Password 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
กรอกรายละเอียดตามรูปดา้นล่าง และกด Save password 

 
 

 
หลงัจากกดปุ่ม Save แลว้ ระบบจะกลบัไปยงัหนา้ Home 

 



 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการอนุมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการอนุมตัจิะม ี2 แบบ คอื อนุมตัผ่ิานทาง  E-mail และอนุมตัิ

ผ่านทางหน้าเวบไซด์  การอนุมตัทิั้งสองจะมขีั้นตอนเหมอืนกนั 

 

อนุมตัผ่ิานทาง  E-mail 
เขา้ไปท่ี mail box 

 
 
 

 
 



จากนั้นจะเขา้มาท่ีหนา้ Login 

 
 
 

เม่ือ Login แลว้จะเขา้สู่หนา้ Approve 

 
 
 
 
 
 
 



ผูอ้นุมติัสามารถทาํการอนุมติัหรือไม่อนุมติัไดท่ี้หนา้น้ี 

 
 
 
เม่ือกดปุ่ม SAVE แลว้รายการท่ี APPROVE หรือ DISAPPROVE จะแสดงท่ี

หนา้น้ี ดงัรูป 

 
 
 
 



อนุมตัผ่ิานทางหน้าเวบไซด์ 
ทาํการ Login  

 
 
 
เม่ือ Login เขา้มาแลว้จะปรากฏช่ือผูอ้นุมติัท่ี Login เขา้มา ตามตวัอยา่งดา้นล่าง  

 
 

 
 



เลือกเมนูการอนุมติั  

 
 
ทาํตามขั้นตอนดงัรูป  

 
 
 
 
 



เม่ือคลิก Detail แลว้จะเขา้สู่หนา้ Approve 

 
 
 
ผูอ้นุมติัสามารถทาํการอนุมติัหรือไม่อนุมติัไดท่ี้หนา้น้ี 

 
 
 



เม่ือกดปุ่ม SAVE แลว้รายการท่ี APPROVE หรือ DISAPPROVE จะแสดงท่ี

หนา้น้ี ดงัรูป 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนดูสถติกิารลา และแลกวนั 
(สําหรับผู้อนุมตัดูิสถติขิองพนง.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คลิกเลือกเมนู ดงัรูปดา้นล่าง 

 
 
 

 
 
 
 
 



ถา้เลือก Yearly report 

 
ถา้เลือก Yearly report จะแสดงขอ้มูลเป็นรายปี 

 
 
และสามารถเลือกดูรายการตามเดือน ตามปี และตาม Status ของรายการ ดงัรูป จากนั้นคลิกท่ี

ปุ่มคน้หา จะแสดงรายการตามเง่ือนไขท่ีเลือก 

 



ถา้เลือก Monthly report 
 
ถา้เลือก Monthly report จะแสดงขอ้มูลสถิติการลาและแลกของพนง.เป็นรายเดือน  

 
 
เม่ือคลิก Monthly report แลว้จะเขา้มาท่ีหนา้น้ี จะแสดงวนัท่ีมีการลาและแลก ใน 1 
เดือน สามารถเลือกเดือนและปี ไดด้งัรูป 
(วนัท่ีมีการลา หรือแลกจะถูก Highlight เป็นสีชมพ)ู 

 



เม่ือตอ้งการดูรายละเอียดในแต่ละวนั วา่มีจาํนวนการลาและแลกไปเท่าไหร่ ใหด้บัเบ้ิลคลิกท่ีวนัท่ี 
ตอ้งการดู จะแสดงรายการลาและแลกของวนัท่ีเราเลือก 

 
 
คลิกปุ่ม Home เพื่อกลบัไปหนา้เมนูหลกั 

 
 

 



 
 
 
 

 
THE END 


